上海市企业所得税汇算清缴（客户端）
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1. 前言

1.1. 目的

根据《中华人民共和国企业所得税法》及其实施条例，以及相关税收法规、规范性文件和《国家税务总局关于印发〈中华人民共和国企业所得税年度纳税申报表〉的通知》（国税发〔2008〕101号）、《国家税务总局关于〈中华人民共和国企业所得税年度纳税申报表〉的补充通知》（国税函〔2008〕1081号），就企业所得税年度纳税申报工作，开发并推出企业所得税年度纳税申报表客户端软件，供企业使用，以电子表格方式填报企业所得税年度纳税申报表和财务会计报表。

1.2. 适用范围

适用本市的居民企业所得税纳税人。将居民纳税人分为三类：一般工商企业；金融企业；事业单位、社会团体和民办非企业单位（以下简称“三类单位”）。
1.3. 填写时间

企业应在每年五月底前，完成“上海市企业所得税汇算清缴客户端”的数据填报，并完成每年度的企业所得税年度纳税申报。
各主管税务机关应在每年五月底前完成，多退少补。

2. 概述

2.1. 客户端软件的运行环境

2.1.1. 硬件要求

PC机（保证光驱、软驱可用）

2.1.2. 软件要求

· 操作系统

安装WINDOWS98、WINDOWS2000、WINDOWS XP操作系统之一

· 应用软件系统

安装微软公司的Microsoft Excel(97、2000、XP、2003、2007版本均可)

2.2. 开发工具

汇算清缴客户端的开发使用Microsoft Excel 2003版本。
3. 进入主界面

3.1. 客户端软件主界面

3.1.1. 进入

用鼠标双击Excel文件“上海市企业所得税汇算清缴（客户端）.xls”，即可进入此客户端软件的主界面。

3.1.2. 主界面
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3.1.3. 主界面操作说明

· 主界面比较简单明了，主要是起索引的作用；
· 主界面首先需要选择企业所得税征收方式，根据所选征收方式，会显示用户所需填报的报表类型：查账征收企业则为年度申报表（A）类和财务会计报告；核定征收企业则为年度申报表（B）类和财务会计报告；
· 主界面包括《企业所得税年度纳税申报表(A类)》（或者《企业所得税年度纳税申报表(B类)》）、《居民企业年度财务会计报告》输入按钮；
· 主界面还包括三个功能按钮，“原表导入”、“保存”和“校验”按钮；
· 在各类报表输入界面，设置了各种表格的按钮，用户用鼠标点击这些按钮，即可切换到相应的报表填写界面。
3.2. 基本操作说明

3.2.1. 空白项、计算行（列）、校验项、不可更改项

· 空白项：报表中的白色空格，供用户填写内容，请务必手工填写每个空格。

· 计算行（列）：报表中的灰色行（列），这些项存在计算关系。系统将根据计算关系自动计算出结果。这些行（列）不允许用户进行修改（特殊说明处除外）。

· 校验项：存在于明细表的最后一列，用于随时校验主附表之间关系，如主表该项与附表相关项数据相等，则显示“√”，否则，显示“≠”。校验项仅用于提示用户，不做有效数据处理。
· 不可更改项：报表中的浅灰色背景的单元格，这些内容是在实际报表中印刷好的文字，在软件系统中加以严格控制，用户不得擅自修改。计算列（行）的这些文字以灰色背景显示。

3.2.2. 填写主表、附表的有关说明及约束

· 禁止使用“复制”、“粘贴”功能填写报表数据！用“复制”、“粘贴”功能填写报表数据，将会改变所填空格的原始设置，导致数据填写有无、错误提示功能失效等后果；

· 有关年度的输入格式，如：1990，2000；

· 税率的格式均为百分数格式，输入时只需输入百分号%前的数字，如25%，只需输入25即可，系统自动带出%；

· 所有数值，系统自动保留小数点后两位小数；

· 对于汉字录入，建议使用标准的全角录入方式，防止因为折行显示错误而出现乱字符。

3.2.3. 主界面与各填写界面的切换

· 各报表的主界面上点击相应灰色按钮，即可切换到纳税人基本信息、主表、附表；

· 报表（包括基本信息、主表、附表）界面上点击左上角“返回”的蓝色粗箭头，即可返回报表主界面；

· 各报表界面间的切换：从任意一张报表（包括主表和附表）必须点击左上角“返回”的蓝色粗箭头，先返回到报表主界面，然后在主界面上点击灰色按钮，选择切换到新的报表。

· 通过选择“返回首页”按钮返回至整个汇算清缴客户端的首页，重新选择所要填写的报表。

3.2.4. 保存数据

· 选择左上角的Excel图标，右键“保存”或“另存为”
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· 为防止数据因软件退出而丢失，建议随时进行文件保存。

· 如果保存后退出软件，则下次双击“上海市企业所得税汇算清缴（客户端）.xls”时，进入的界面为上次保存时的当前界面。也就是说，如再次进入软件时，出现的不是主界面，则为正常现象，用户可点击当前界面左上角的回主界面箭头，返回到主界面。

· 建议用户经常使用保存功能，防止此表因为使用上的不当而丢失，造成不必要的麻烦，当使用不慎造成报表发生错误的时候，请不要急于保存报表，使用撤销功能（ctrl+z），撤销之前的动作，或者先关闭此客户端，再重新打开原来保存的文件，即可恢复到原来保存状态。
3.2.5. 原表导入

· 点击“原表导入”按钮，选中要导入的Excel表，单击“打开”
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· 比较两个Excel版本号，确定是否导入
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· 导入完成后，会显示“导入成功”的提示

3.2.6. 校验
· 点击“校验”按钮，若所有表格校验通过，则会显示“校验通过”的提示。
· 若有不通过的表，则会显示相关表名，并可以将表名信息打印出来，便于查找错误。

· 返回首页，点击相应的表格，查看显示“≠”或“FALSE”的行次，进行错误修改。
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