附件1.

本市汇总纳税总机构企业所得税分摊比例备案管理规程

事项名称：汇总纳税总机构企业所得税分摊比例备案

依据：《国家税务总局关于印发〈跨地区经营汇总纳税企业所得税征收管理暂行办法〉的公告》（国家税务总局公告2012年第57号）。

备案范围：本市跨地区（指上海市以外地区）经营汇总纳税总机构。

总机构提交的材料：

1.《上海市汇总纳税总机构所属分支机构企业所得税分摊比例计算表》（纸质和电子文档），纸质表格一式二份（表一）。

2.总机构上年度《企业所得税年度纳税申报表（A类）》和财务会计报表以及职工薪酬核算情况说明。

3.总机构所属外省市分支机构上年度分部会计报表以及经营情况、职工薪酬核算情况的说明。

4.总机构所属外省市分支机构税务登记证复印件（注明与原件一致）；本年撤销外省市分支机构的，应在该分支机构注销税务登记后15日内提供该分支机构主管税务机关出具的《注销税务登记通知书》复印件（注明与原件一致）；在外省市设立内部辅助性机构（不具有主体生产经营职能，且在当地不缴纳增值税、营业税的产品售后服务、内部研发、仓储等企业内部辅助性的二级及以下分支机构）的，应提供书面情况说明。

5.总机构当年由于重组等原因从其他企业取得重组当年之前已存在的二级分支机构的，应提供该分支机构变更税务登记证复印件（注明与原件一致）。

6.总机构内就地分摊缴纳企业所得税的总机构、二级分支机构之间发生合并、分立、管理层级变更等形成新设或存续的二级分支机构的，应提供该分支机构税务登记证复印件（注明与原件一致）。
7.主管税务机关要求上报的其他材料。

备案期限：

1.总机构每年3月20日之前办理企业所得税分摊比例备案；
2.总机构当年撤销外省市分支机构的，应于该分支机构注销税务登记后15日内到主管税务机关重新办理企业所得税分摊比例备案；

3.总机构当年因重组取得重组当年之前已存在的二级分支机构以及总分机构之间发生合并、分立、管理层级变更等新设或存续二级分支机构的，应于税务登记变更之日起15日内到主管税务机关重新办理企业所得税分摊比例备案。
备案流程：

受理窗口——税务所——所得税科（处）室——分局局长室
税务分局工作要求：

1.核实纳税人提交的资料是否齐全，符合要求的，应出具受理单，并将纳税人填报的《上海市汇总纳税总机构所属分支机构企业所得税分摊比例计算表》电子文档导入税务综合征管软件（上海）。

2.审核总机构填报的《上海市汇总纳税总机构所属分支机构企业所得税分摊比例计算表》是否符合文件规定；对于当年撤销的分支机构，审核总机构提供的《注销税务登记通知书》中注明注销日期是否在当年度内；对于准予备案的分支机构企业所得税分摊比例以及总机构上年度为小型微利企业的，应在企业所得税预缴申报之前做好汇总纳税信息维护工作。

3.分局自受理之日起10个工作日内，对总机构提交的《本市汇总纳税总机构所属分支机构企业所得税分摊比例计算表》作出备案决定，并向总机构发送《汇总纳税总机构所属分支机构企业所得税分摊比例备案结果通知书》（表二）和《汇总纳税总机构所属分支机构企业所得税分摊比例表》（表三）；对于分支机构符合有关文件规定不就地预缴企业所得税的，开具《分支机构不就地预缴企业所得税情况证明》（表四）。
回复方式：《汇总纳税总机构所属分支机构企业所得税分摊比例备案结果通知书》、《分支机构不就地预缴企业所得税情况证明》。
表一：

上海市汇总纳税总机构所属分支机构企业所得税分摊比例计算表（2013版）
三项因素所属年度：
总机构名称：             企业所得税分配预缴申报期：    年1月1日至    年12月31日          金额单位：元（列至角分）
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	纳税人公章：
会计主管：    
填表日期：                             年     月     日
	主管税务机关受理专用章：
受理人：
受理日期：                               年     月     日


填报说明
1.本表由跨地区经营汇总纳税的总机构填报，在每年的3月20日之前到主管税务机关办理分支机构企业所得税分摊比例备案。

2.总机构情况的填报：

（1）总机构名称：填报税务登记证所载纳税人全称
（2）纳税人识别号：填报税务机关统一核发的税务登记证号码。
（3）营业收入总额：填报所属年度总机构汇总后的营业收入。
（4）职工薪酬总额：填报所属年度总机构汇总后的职工薪酬。
（5）资产总额：填报所属年度12月31日总机构汇总后的资产总额。
（6）应纳税所得额：填报所属年度总机构汇总后的应纳税所得额（企业所得税年度纳税申报表主表第25行）。
（7）所属行业：按照“工业企业”、“其他企业”选择填报。

（8）企业从业人数：填报所属年度总机构全年平均从业人数（企业所得税年度纳税申报表附表五第45行）。
（9）资产总额（全年平均数）：填报所属年度总机构全年资产总额平均数（企业所得税年度纳税申报表附表五第46行）。
（10）从事国家非限制和禁止行业：根据总机构实际经营情况，选择“是”、“否”填报。

（11）是否为税收规定的小型微利企业：根据总机构实际经营情况，选择“是”、“否”填报。
3.分支机构情况的填报：

（1）纳税人识别号：填报税务机关统一核发的税务登记证号码。
（2）分支机构名称：填报税务登记证所载纳税人全称。

（3）地址、邮编：按照分支机构税务登记信息填报。

（4）层级：按照分支机构的级别选择填报，即二级分支机构、二级以下分支机构。

（5）分支机构类型：按照总机构主体生产经营部门、外省市二级分支机构（以前年度成立）、外省市二级分支机构（本年新成立）、外省市辅助性机构（不就地预缴）、外省市二级以下分支机构（不就地预缴）五种类型选择填报。

（6）营业收入、职工薪酬、资产总额：填报分支机构所属年度的金额。

（7）分摊比例计算：某分支机构企业所得税分摊比例 ＝0.35 ×（该分支机构营业收入/各分支机构营业收入之和）+ 0.35 ×（该分支机构职工薪酬/各分支机构职工薪酬之和）+ 0.30 ×（该分支机构资产总额/各分支机构资产总额之和）

4.本表一式二份，一份主管税务机关留存，一份总机构留存。
表二：

	汇总纳税总机构所属分支机构企业所得税分摊比例

备案结果通知书
编号：
                    （总机构）：

你单位《上海市汇总纳税总机构所属分支机构企业所得税分摊比例计算表》已收悉。根据《国家税务总局关于印发〈跨地区经营汇总纳税企业所得税征收管理暂行办法〉的公告》（国家税务总局公告2012年第57号）文件规定，经核实，你单位填报的分支机构企业所得税分摊比例准予备案，分摊比例有效期自     年1月1日起至     年12月31日止，各分支机构的分摊比例详见《汇总纳税总机构所属分支机构企业所得税分摊比例表》。

                         上海市         国家税务局

                         上海市地方税务局     分局
                                    年    月    日

说明：本通知书一式二份，一份送总机构，一份主管税务机关留存。




表三：

汇总纳税总机构所属分支机构企业所得税分摊比例表
	   总机构名称
	税人识别号
	总机构主管税务机关名称

	
	
	

	总机构营业收入总额
	总机构职工薪酬总额
	总机构资产总额

	
	
	

	分支机构名称
	纳税人识别号
	分支机构主管税务机关名称

	
	
	

	营业收入
	职工薪酬
	资产总额
	企业所得税分摊比例

	
	
	
	

	                  税务局：

上述分摊比例有效期自     年1月1日起至     年12月31日止。如有异议，请及时与我局联系。

联系人：           联系电话：          传真电话：

联系地址：                             邮政编码：

                                          上海市        国家税务局
                                          上海市地方税务局    分局
                                                  年     月     日


说明：表格一式二份，一份送总机构，一份由总机构送分支机构所在地主管税务机关。
表四：
	分支机构不就地预缴企业所得税情况证明

                                               编号：
               国家（地方）税务局：

你局征管的                                   系我局征管的               二级分支机构，由于                         ，按照国家税务总局公告2012年第57号规定，自     年   月   日起至     年   月   日止暂不就地预缴企业所得税。

特此证明。

上海市            国家税务局
上海市地方税务局        分局

年    月    日
联系人:            联系电话：            传真电话：

联系地址：                               邮政编码：
说明：情况证明一式二份，一份送总机构，一份送分支机构所在地主管税务机关。
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